Инструкция по отправке данных по учёту отходов для ЮЛ/ИП

В целях ведения учёта в области обращения с отходами производства и потребления, ООО "Экопром" просит ежеквартально предоставлять информацию с разбивкой по видам отходов IV-V классов опасности:

за 1 квартал (январь, февраль, март) - до 10 апреля;

за 2 квартал (апрель, май, июнь) - до 10 июля;

за 3 квартал (июль, август, сентябрь) - до 10 октября;

за 4 квартал (октябрь, ноябрь, декабрь) - до 10 января;

Для отправки данных необходимо:
1) Скачать форму в формате excel с сайта регионального оператора http://ro-pskov.ru в разделе Документы / Учёт отходов. 
Форма заполняется по объектам в разрезе муниципальных образований 

(г. Псков, г. Великие Луки, Бежаницкий район, Великолукский район и т.д.)
Например:

- ЮЛ заключило договор на обращение с ТКО для 5 объектов, расположенных на территории г. Пскова. Форма заполняется одна, с перечислением всех объектов и суммарного количества отходов (объем, масса).
- ЮЛ заключило договор на обращение с ТКО для 3 объектов, 1 из которых расположен в г. Пскове, 2 – г. Великие Луки. Заполняется 2 формы: первая форма - для объекта,  расположенного в г. Пскове, вторая форма – для 2 объектов, расположенных в г. Великие Луки, с суммарным количеством (объем, масса) отходов.
2) Если договор заключен на обращение только с твердыми коммунальными отходами,  в форме открыть рабочий лист «ТКО». 
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а) заполнить информацию выделенную красным шрифтом по своему ЮЛ/ИП. В строке «Объект» указывается номер, наименование и адрес объекта согласно Приложению 1 договора;
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б) в таблице «Отходы относящиеся к твердым коммунальным отходам» выбрать необходимые виды отходов:

Вариант 1 (для версий excel 2007 и ниже).

- удалить строчки с ненужными отходами.

Вариант 2.

- в ячейке «Наименование отхода по ФККО» в левом нижнем углу нажать значок фильтра [image: image3.png]


;
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- в открывшемся окне в списке отходов снять галочку (Выделить все);
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- проставить галочки для нужных видов отходов, нажать «ОК»;
В таблице отображаются выбранные виды отходов.
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- внести данные по видам отходов в столбец «количество (объем), м3», «плотность отходов, т/м3» (выделены красным шрифтом). Значения в столбце «количество (масса), т» проставятся автоматически, данные вручную вносить не нужно. 
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При наличии действующих лимитов на размещение отходов для заполнения столбца «плотность отходов, т/м3» необходимо использовать плотности отходов, указанные в проекте НООЛР. 
В случае отсутствия действующих лимитов на размещение отходов использовать плотности, определенные на основании «Нормативов накопления твердых коммунальных отходов», утвержденных приказом Государственного комитета Псковской области по делам строительства и жилищно-коммунального хозяйства от 27.12.2018г. № 124-ОД.
	Справочник плотностей ТКО

	№ п/п
	Код отхода
	Наименование отходов
	Плотность отходов, т/м3

	1
	73111001724
	Отходы из жилищ несортированные (исключая крупногабаритные) (многоквартирные дома)
	0,205

	
	
	Отходы из жилищ несортированные (исключая крупногабаритные) (ИЖД в населенных пунктах с численностью населения свыше 200 человек)
	0,205

	
	
	Отходы из жилищ несортированные (исключая крупногабаритные) (ИЖД в населенных пунктах с численностью населения менее 200 человек)
	0,205

	2
	73310001724
	Мусор от офисных и бытовых помещений организаций несортированный (исключая крупногабаритный) (административные здания, учреждения, конторы)
	0,205

	3
	73310002725
	Мусор от офисных и бытовых помещений организаций практически неопасный (административные здания, учреждения, конторы)
	0,205

	4
	73412111724
	Отходы (мусор) от уборки пассажирских терминалов вокзалов, портов, аэропортов (железнодорожные и автовокзалы, аэропорты, речные порты)
	0,200

	5
	73510001725
	Отходы (мусор) от уборки территории и помещений объектов оптово-розничной торговли продовольственными товарами (продовольственный магазин)
	0,205

	6
	73510002725
	Отходы (мусор) от уборки территории и помещений объектов оптово-розничной торговли промышленными товарами (промтоварный магазин)
	0,205

	
	
	Отходы (мусор) от уборки территории и помещений объектов оптово-розничной торговли промышленными товарами (рынки продовольственные, промтоварные)
	0,205

	7
	73515111715
	Отходы объектов оптово-розничной торговли цветами и растениями, содержащие преимущественно растительные остатки
	0,205

	8
	73621001724
	Отходы (мусор) от уборки помещений гостиниц, отелей и других мест временного проживания несортированные
	0,204

	9
	73710001725
	Отходы (мусор) от уборки территории и помещений учебно-воспитательных учреждений (дошкольное образовательное учреждение)
	0,205

	
	
	Отходы (мусор) от уборки территории и помещений учебно-воспитательных учреждений (общеобразовательное учреждение)
	0,205

	
	
	Отходы (мусор) от уборки территории и помещений учебно-воспитательных учреждений (учреждение начального и среднего профессионального образования, высшего профессионального и послевузовского образования или иное учреждение осуществляющее образовательный процесс)
	0,205

	10
	73710002725
	Отходы (мусор) от уборки территории и помещений культурно-спортивных учреждений и зрелищных мероприятий (клубы, кинотеатры, концертные залы, театры, цирки)
	0,207

	11
	73710002725
	Отходы (мусор) от уборки территории и помещений культурно-спортивных учреждений и зрелищных мероприятий (спортивные здания, сооружения)
	0,167

	12
	73941001724
	Отходы (мусор) от уборки помещений парикмахерских, салонов красоты, соляриев (парикмахерские, косметические салоны, салоны красоты)
	0,205


Для отходов, которые отстутствуют в данном справочнике, природопользователь самостоятельно определяет значение плотности (справочные данные, фактические измерения и т.д.). 

в) заполнить информацию по контактам
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3) Если договор заключен на обращение с твердыми коммунальными отходами и с отходами, которые не относятся к твердым коммунальным отходам,  в форме заполнить рабочий лист «ТКО+не ТКО».
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а) заполнение общей информации по ЮЛ/ИП, таблицы «Отходы относящиеся к твердым коммунальным отходам», информации по контактам аналогично п.2. 
б) в таблице «Отходы не относящиеся к твердым коммунальным отходам» информация заносится вручную. Наименование и код отхода указываются согласно действующему Федеральному классификационному каталогу отходов (ФККО).
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При наличии действующих лимитов на размещение отходов для заполнения столбца «плотность отходов, т/м3» необходимо использовать плотности отходов, указанные в проекте НООЛР. В случае отсутствия действующих лимитов на размещение отходов природопользователь самостоятельно определяет значение плотности отходов (справочные данные, фактические измерения и т.д.). 

4) После заполнения данных необходимо:

- направить электронную версию формы в формате excel региональному оператору на почту: ro_forma@mail.ru, указав в теме письма – «наименование предприятия, период».

5) Проверка данных по объёму отходов производится региональным оператором в течение 10 рабочих дней с момента поступления данных на электронную почту. 

После проверки данных региональный оператор направляет образователю отходов на электронную почту, указанную в форме, информацию о согласовании объёмов/замечания к устранению.

6) После согласования объёмов отходов региональный оператор направляет образователю отходов скан-образ акта приема-передачи отходов для подписания. 
Образователю отходов необходимо:

- распечатать акты;
- подписать, поставить печать, сделать скан-образ;
- направить скан-образ региональному оператору на почту: ro_forma@mail.ru, указав в теме письма – «наименование предприятия, период».
7) После подписания акта приема-передачи отходов региональным оператором, оператором, осуществляющим размещение отходов, скан-образ акта приема-передачи отходов направляется ЮЛ/ИП на электронный адрес, указанный в форме.

В случае непредоставления данных региональный оператор вправе сделать разбивку количества отходов самостоятельно.

Контактная информация:
Телефон: 8-981-350-08-76

Электронная почта: ro_forma@mail.ru
